
      คลิกคูมือการใชงาน 
   เพื่อศึกษาข้ันตอนตางๆ 

         คูมือการเขาใชระบบการจองหองประชุมคณะศิลปศาสตรและวิทยาการจัดการ  

 

1. คลิก เขาสูหนาเว็บคณะศิลปศาสตรฯ ตามลิงค http://lams.surat.psu.ac.th/lamsv2 

 

 

2. คลิกเลือก จองหองประชุม 

 

 

                                          

                                             

 

 

 

 

  3.  คลิกเขาสูระบบ 

 

                                                                                                         

                                                         
                                                                          

                                                                                                                           
                                                                                          

 

 

              

 

                                                                                                                                                                          

พมิพ Username และ Password 
(PSU Passport) แลวกด Sing in 

หนาแรกสวนลางสุกจะแสดงรายช่ือหองประชุมท่ีสามารถจองใชงานได พรอมจํานวนท่ีน่ังท่ีรองรับได 



4. กรอกขอมูลสวนตัวคร้ังแรก เพ่ือเปนฐานขอมูลในการเขาใชระบบคร้ังตอไป และกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

                                           

 

  

5. เขาสูระบบการใชหองประชุมโดย Login ใหมอีกคร้ัง                                                                 และจะปรากฏหนาตาง ดังรูป   

      

       ตัวอยาง : หนาหลักของระบบจองหองประชุม จะประกอบ 4 สวนหลกั ดังน้ี             

           

 

  

 

 

 

 

 

        สวนท่ี 1 : เมนูหลักตางๆ 

 

 

 

 

 

 

 

หนา้แรก = คลิก ระบบจะกลบัมาหนา้แรกเสมอ 

จองหองประชุม = สวนท่ี 1 จองหอง เม่ือตองการจองหองให คลิก 
                      สวนท่ี 2 ตรวจสอบหองวาง คลิกเพ่ือตรวจสอบ     
                                 วันท่ีตองการใชหองประชุมกอนจอง 

ประวัติการจอง = จะบอกรายละเอียดของผูจอง 
 

จัดการคําขอ = ผูดูแลระบบจะเปนผูอนุญาตและดูแลในการขอใช 
 

ออกจากระบบ = คลิก เมื่อตองการออกจากระบบ 
 



 

สวนที่ 2 :       ใชสําหรับเล่ือนเดือนตางๆ เม่ือ คลิกที่ today ระบบจะกลับมาเดือนปจจุบัน   

 

 

 

สวนที่ 3 :            คลิก ปุมน้ีจะแสดงการจองหองเปน เดือน สัปดาห และวัน 

 

             

 

            สวนที่ 4 : แถบสีแสดงรายการจองหองประชุมที่ขอใชบนตารางปฏิทนิวันน้ันๆ และเม่ือ คลิก  

                                เขาไปจะแสดงรายละเอียดขอมูลในการจองหองประชุมดังกลาว  (ดังรูป)       

                                       

 

             

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

      1. คลิกเขาสูหนาเว็บคณะศิลปศาสตรฯ ตามลิงค http://lams.surat.psu.ac.th/lamsv2  

 

     2. คลิกเลือก ระบบจองหองประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

     3. คลิก จองหองประชุม และคลิกเลือก ตรวจสอบหองวาง และ เลือกวัน เดือน ป และหองประชุมที่ผูขอใชตองการ คลิก 
ตกลง จะแสดงรายการวันดังกลาวที่เลือกหากมีการขอใชหองประชุมน้ันๆ (ดังรูป) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   วิธีการเขาระบบการจองหองประชุม 

พิมพ Username และ Password 
(PSU Passport) แลวกด Sing in 

     ตรวจสอบหองวาง 



    4. เลือก จองหองประชุม และคลิก จองหอง  จะแสดงหนาตางใหกรอกขอมูล ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

******************************************************** 

      การจองหองประชุม 

 
 
 

กรอกขอมูล
ใหครบถวน 

แลวกด 
บันทึก 
และ 

รอการอนุมตัิ
จากผูดูแล

ระบบ 

 ลางขอมูล   คือ การลบขอมูลท่ีกรอกลงไปในหนาน้ี 


